ZARZADZENIE NR 9/2026
DYREKTORA GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
IM. JOZEFA BOHDANA ZALESKIEGO
W LESZCZYNKU
z dnia 20 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jézefa Bohdana Zaleskiego
w Leszczynku

Na podstawie art. 14 ust. 4 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 2393.), art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej ( tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 457, 912..) oraz § 9 ust.1 i 2, § 10 ust. 3 Statutu Gminnej Biblioteki
Publicznej im. J. B. Zaleskiego w Leszczynku stanowiacego zatacznik do uchwaly Nr XXX1/248/2021 Rady
Gminy Kutno z dnia 7 maja 2021 r. zarzadzam si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin korzystania z materialéw i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jozefa
Bohdana Zaleskiego w Leszczynku w brzmieniu stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin o ktérym mowa w § 1 okresla zasady korzystania z materialow i ustug Gminnej
Biblioteki Publicznej im. J. B. Zaleskiego w Leszezynku wraz z filiami.

§ 3. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow do zapoznania sig¢ z treScia niniejszego Regulaminu
i stosowania w pracy regulacji w nim zawartych.

§ 4. Po zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu kazdy pracownik zobowigzany jest do zlozenia stosownego
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z jego trescia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 6/2024 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jozefa Bohdana
Zaleskiego w Leszczynku z dnia 24 maja 2024 r. zmieniajace zarzadzenie nr 6/2020 Dyrektora Gminnej
Biblioteki Publicznej im. Jézefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jozefa Bohdana
Zaleskiego w Leszczynku.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalycznik nr 1 do zarzadzenia Nr 9/2026
z dnia 20 sierpnia 2026 r.

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w sprawie w sprawie wprowadzenia
Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jozefa
Bohdana Zaleskiego w Leszczynku

Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jozefa Bohdana Zaleskiego
w Leszczynku

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne i informacje dla uzytkownikéw

§ L.1. Regulamin niniejszy okresla warunki i zasady korzystania ze zbiorow bibliotecznych i uslug
Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku zwanej dalej Bibliotekg wraz
z filiami w Golgbiewie Nowym, Byszewie i Strzegocinie zwane dalej filiami bibliotecznymi.

2. Kazdy Uzytkownik powinien zapoznac si¢ z trescia Regulaminu.

§ 2.1. Udostgpnianie zbioréw bibliotecznych oraz $wiadczenie ustug informacyjnych odbywa sie
w wyznaczonych dniach i godzinach.

§ 3. 1. Ustala sig state godziny otwarcia Biblioteki w Leszczynku dla czytelnikdw:

1) Poniedzialek — Wtorek, Czwartek - Piatek: 08:00 — 16:00,
2) Sroda: 10:00 — 18:00.
2. Filii bibliotecznej w Golgbiewie Nowym:
1) sroda: 14,00 - 18:00,
2) piatek: 12:00 — 16:00.
3. Filii bibliotecznej w Byszewie:
1) sroda, piagtek: 8:00 - 16:00
4. Filii bibliotecznej w Strzegocinie:
2) poniedzialek, wtorek, czwartek: 8:00 — 16:00

§ 4. Dyrektor w razie potrzeby moze zarzgdzi¢ otwarcie dla czytelnikéw Biblioteki w Leszczynku przez
co najmniej 26 sob6t w roku przez przynajmniej 4 godziny.

§ 5 1. Dyrektor ma prawo do czasowego zamknigcia Biblioteki badz filii bibliotecznych lub skrécenia
godzin jej otwarcia z powodu:

a) przerwy wakacyjnej (letni harmonogram pracy),

b) prac konserwatorskich, remontowych lub awarii,

¢) przeprowadzania skontrum (inwentaryzacji zbiorow).
d) innych nieprzewidzianych okolicznosci.

2. O wszelkich zmianach godzin otwarcia czytelnicy bedg informowani poprzez ogloszenie w siedzibie
Biblioteki badz filii bibliotecznych oraz na stronie internetowej i profilu Biblioteki w mediach
spotecznosciowych.

Rozdzial 11
Zbiory Biblioteki

§ 6. 1. Biblioteka gromadzi i udostepnia wydawnictwa zwarte (ksiazki),
2. Wszystkie zbiory biblioteczne stanowia wlasnosé¢ Biblioteki.

Rozdzial 111
Ustugi biblioteczne

§ 7 1. Biblioteka swiadczy ustugi w zakresie bezptatnego wypozyczania zbiorow.

2. Uzytkownik ma prawo (w granicach okre$lonych przez prawo autorskie) do powielania materialéw
bibliotecznych.



3. Zgode na sporzadzenie poza Biblioteka kopii publikacji udostgpnianej wylacznie na miejscu wyraza
kazdorazowo bibliotekarz.

4. Uzytkownik moze (w granicach okreslonych przez prawo autorskie) wykonywaé zdjecia publikacji
przy uzyciu wiasnego aparatu fotograficznego badZ urzadzen mobilnych (uzycie flesza jest kazdorazowo
konsultowane z bibliotekarzem, ktdry ocenia stopien zachowania zbioréw bibliotecznych). Czynno$é ta nie
moze zaklocaé pracy innym Uzytkownikom Biblioteki.

5. Biblioteka moze takze swiadczy¢ inne ustugi nieprzewidziane regulaminem.

Rozdzial IV
Prawo do korzystania z Biblioteki

§ 8. 1. Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych posiadajg osoby, ktore:
1) sa pelnoletnie,
2) wypelnily karte zapisu, tzw. deklaracje,
3) zobowiazaly sie do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
4) posiadajg status Czytelnika Biblioteki.

2. Osoby niepetnoletnie moga korzystac ze zbioréw i ustug bibliotecznych za pisemna zgoda rodzica lub
opiekuna prawnego, wyrazong przy sktadaniu deklaracji (opiekun prawny powinien spetni¢ warunki
wymienione w punkcie | tego paragrafu niniejszego Regulaminu).

§ 9. 1. Przy zapisie Uzytkownik jest zobowiazany:
1) okazac aktualny dokument tozsamosci z numerem PESEL.
2) zapozna¢ si¢ z Regulaminem oraz wypelni¢ i podpisa¢ deklaracje.
3) zlozenie podpisu jest rownoznaczne z zobowigzaniem sig¢ do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
oraz wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Biblioteke w ramach uprawnien wyni-
kajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz.1781).
4) przyjeciem odpowiedzialnosci za stan i terminowy zwrot wypozyczonych zbiordw bibliotecznych.

2. Przy zapisie czytelnik otrzymuje login i hasto umozliwiajace dostgp do wilasnego konta
bibliotecznego i po zalogowaniu czytelnik ma mozliwos¢ kontrolowania stanu swoich wypozyczen i
zamawiania zbioréw.

Rozdzial V
Informacje o przetwarzaniu danych

§ 10. 1. Administratorem danych osobowych uzytkownikdéw jest Dyrektor Biblioteki.

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi zostal powolany Inspektor Ochrony Danych.

3. Dane osobowe Uzytkownikdw sa wykorzystywane do celu ochrony udostepnianych i wypozyczanych
zbiordw, dochodzenia ewentualnych roszczen oraz prowadzenia statystyki biblioteczne;j.

4. Dane bedg przetwarzane w celu ochrony udostepnianych i wypozyczanych zbioréw, dochodzenia
ewentualnych roszczen oraz prowadzenia statystyki bibliotecznej na podstawie wyrazenia zgody.

5. Uzytkownik ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

6. Uzytkownik ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania, a w przypadku
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych do jej wycofanie. Skorzystanie prawa cofniecia zgody nie ma
wplywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania zgody.

7. Uzytkownikowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Pracownikow Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania osobom trzecim informacji o stanie konta
czytelniczego i o danych osobowych Uzytkownikow.

Rozdzial VI
Prawa i obowigzki Uzytkownikéw

§ 11. 1. Osoby, ktdre nabyty uprawnienia do korzystania z dziatow i filii Biblioteki majg prawo do:
1) wypozyczania zbioréw bibliotecznych na warunkach okreslonych w Regulaminie,



2) samodzielnego wyszukiwania ksiazek do wypozyczenia,
3) korzystania na miejscu z ksiegozbioru,
4) korzystania z pomocy i porad bibliotekarza przy doborze zbioréw,
5) zglaszania uwag dotyczacych sposobu funkcjonowania placowki.
2. Uzytkownicy majg obowigzek:
1) przestrzegaé zasad korzystania ze zbioréw i ustug okreslonych niniejszym Regulaminem,
2) dbac o powierzone zbiory, w szczegdlnosci chroni¢ je przed uszkodzeniami mechanicznymi, zabrudzeniami
czy zagubieniem, zaniecha¢ podkreslen tekstu w ksigzkach, robienia notatek na marginesach itp.,
3) informowac¢ o zmianach dotyczacych swoich danych osobowych,
4) okazac na zadanie bibliotekarza dokument tozsamosci w celu sprawdzenia danych Uzytkownika,
5) podporzadkowac si¢ prosbom pracownikéw Biblioteki oraz odnosi¢ sig do nich z nalezytym szacunkiem,
6) zachowa¢ cisze¢ i czysto$¢ w pomieszezeniach.
§ 12.1. W Bibliotece obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu, w tym tzw. e-papieroséw, picia
alkoholu, spozywania positkow oraz zazywania srodkéw odurzajgcych.
2. Uzytkownik bedacy pod wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych ma zakaz wstepu do
Biblioteki.
3. W przypadku zaistnienia sytuacji zagrazajacej zyciu lub zdrowiu, osoby przebywajgce na terenie
Biblioteki powinny bezwzglednie podporzadkowac sie poleceniom wydawanym przez pracownikow placowki.

Rozdzial VII
Zasady udostepniania zbiorow

§ 13. 1. Uzytkownik moze wypozyczy¢ poza lokal biblioteczny jednorazowo:

1) do 10 woluminow ksigzek,
2) dokonac¢ rezerwacji do 10 kolejnych woluminow.

2. Wypozyczef moze dokona¢ Czytelnik lub osoba upowazniona.

3. Upowaznienie dla innej osoby moze by¢ wystawione tylko w wyjatkowych przypadkach (np.
choroby, niepetnosprawnosci, w innych przypadkach losowych), w formie pisemne;.

4. Na wniosek Uzytkownika umotywowany stanem zdrowia lub potrzebami naukowymi liczba
wypozyczanych zbiorow na zewnatrz moze zosta¢ zwickszona.

§ 14. 1. Terminy zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych sa nastepujace:

1) dla ksigzek znajdujacych si¢ w kanonie lektur szkolnych — do 30 dni od daty wypozyczenia,
2) dla pozostalych ksiazek — do 35 dni od daty wypozyczenia.

2. Bibliotekarz moze ustali¢ krotszy lub — na umotywowany wniosek Uzytkownika — dluzszy termin
wypozyczenia zbioréw, o ile nie zostala ztozona rezerwacja na te zbiory przez innego Uzytkownika.

3. Przedluzenia terminu zwrotu zbioréw bibliotecznych (prolongaty) mozna dokonaé¢ jednorazowo na
kolejne 35 dni bezposrednio w Bibliotece, telefonicznie, e-mailem, za posrednictwem komunikatora
internetowego lub samodzielnie przez czytelnika po zalogowaniu sie na swoim koncie online.

§ 15. 1. Uzytkownik moze zarezerwowac ksigzki, ktore sa wypozyczone przez innego Uzytkownika.
Rezerwacje realizuje sie w kolejnosci ich zgloszen.

2. W przypadku braku poszukiwanych zbioréw Uzytkownik moze uzyskaé informacje, ktéra z bibliotek je
udostgpnia, moze tez prosi¢ o sprowadzenie ich w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

Rozdzial VIII
Post¢powanie w razie opéznienia lub zaniechania zwrotu zbioréw bibliotecznych,
ich zagubienia, zniszczenia badz uszkodzenia

§ 16.1. W razie niedotrzymania przez Uzytkownika terminu zwrotu Biblioteka kieruje do niego
upomnienie, wzywajgc do niezwlocznego zwrotu wypozyczonych woluminow/jednostek.

2. Po otrzymaniu monitu Uzytkownik powinien bez zwloki zwréci¢ wypozyczong pozycje.

3. Biblioteka nie nalicza oplat za przetrzymanie ksigzek.

4. Jezeli Uzytkownik zagubi wypozyczony egzemplarz, powinien przekazaé na rzecz Biblioteki w ciggu
10 dni od daty zgloszenia jego utraty identyczny egzemplarz. W przypadku zagubienia ksigzki poddanej
wezesniej naprawie, zobowigzany jest uidci¢ koszt oprawy introligatorskiej. Termin ten moze zostaé
przedtuzony przez Bibliotekarza.

5. W przypadku, gdy Uzytkownik nie moze wywigzaé si¢ z zobowigzania zawartego w usepie 3
powinien zaplaci¢ Bibliotece odszkodowanie rowne wartosci antykwarycznej badz rynkowej zagubionego



egzemplarza, w kwocie ustalonej przez Bibliotekarza, z uwzglednieniem ewentualnych kosztow oprawy, jesli
zagubiona zostata ksigzka oprawiona.

6. Za zgoda Bibliotekarza Uzytkownik w zamian za utracony egzemplarz moze przekazaé¢ na rzecz
Biblioteki inny egzemplarz, uznany za przydatny.

7. Jezeli zniszczone zbiory biblioteczne mozna naprawic¢, Uzytkownik ponosi pelne koszty tej naprawy.

8. W razie niedopetnienia przez Uzytkownika obowigzkéw przewidzianych w niniejszym rozdziale
Biblioteka bedzie dochodzi¢ swoich roszezen. :

9. W wyjatkowych sytuacjach losowych dyrektor Biblioteki moze odstgpi¢ od roszczer.

Rozdzial IX
Naruszenie obowigzkow regulaminowych

§ 17. Wobec Uzytkownikéw naruszajacych zasady Regulaminu Biblioteka moze zastosowaé nastgpujace
sankcje:
1) skierowa¢ egzekucje niezwrdconych zbiorow bibliotecznych z tytulu przetrzymania wypozyczonych
zbiorow do firmy windykacyjnej,
2) skierowac sprawe na drogg postepowania sadowego.

Rozdzial X
Rozpatrywanie odwolan

§ 18.1. Od decyzji Bibliotekarza przystuguje Uzytkownikowi prawo odwotania do dyrektora Biblioteki,
w szczegolnosci w sprawach:
1) ustalenia wartosci zbioréw bibliotecznych utraconych lub zniszczonych przez Uzytkownika,
2) ustalenia wysokosci kosztéw naprawy uszkodzonych materialow lub urzadzen bibliotecznych, naliczania
oplat.

2. Odwotanie skarzonej decyzji Uzytkownik wnosi w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia
powiadomienia.

3. Odwolanie rozpatruje si¢ w ciagu 7 dni od dnia jego wniesienia.

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe

§ 19.1. Zmiany w Regulaminie sygnalizowane sg Uzytkownikom w postaci informacji wywieszanej w
widocznym oraz na stronie www Biblioteki i w Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Czytelnicy niestosujgcy sie do postanowien Regulaminu mogg zostaé pozbawieni prawa korzystania
z Biblioteki.

3. Decyzje o czasowym lub catkowitym pozbawieniu prawa korzystania z Biblioteki podejmuje
Dyrektor na pisemny wniosek bibliotekarza.

§ 20. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 21. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 9/2026
z dnia 20 sierpnia 2026 r.

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w sprawie w sprawie wprowadzenia
Regulaminu korzystania ze zbiorow i uslug
Gminngj Biblioteki Publicznej im. Jozefa
Bohdana Zaleskiego w Leszczynku

(imie i nazwisko pracownika)

OSWIADCZENIE
0 ZAPOZNANIU SIE Z REGULAMINEM
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW 1 USLUG
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
IM. JOZEFA BOHDANA ZALESKIEGO W LESZCZYNKU

Oswiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z Regulaminem korzystania ze zbioréw i uslug obowigzujacym
w Gminnej Bibliotece Publicznej im. Jézefa Bohdana Zaleskiego z dnia 20 sierpnia 2026 roku w Leszczynku
1 zobowiazuje sie jego stosowania.

(podpis pracownika)



