GMINMNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
im. lézcfo Bohdena Zaleskiego
w Leszczynku

ZARZADZENIE NR 5/2025
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku
z dnia 3 lutego 2025 r.
w sprawie udzielenia upowaznienia do zast¢powania Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszezynku

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (Dz. U. z 2024 r., poz. 87 ze zm.) zarzagdzam, co
nastgpuje:

§1
1. Udzielam upowaznienia Pani Magdalenie Walczak — bibliotekarce do zastgpowania
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszezynku
podczas nieobecno$ci w pracy z powodu zwolnienia lekarskiego, delegacji, urlopu,
wyjazdu stuzbowego Dyrektora.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje:

a. prowadzenie biezgcych spraw Biblioteki;

b. sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzanie
ich do wyptaty:

c. zawieranie umoéw lub zlecei wykonania prac niezbednych do wlasciwego
funkcjonowania Biblioteki;
udzielanie urlopow pracowniczych;

e. podpisywanie z dopiskiem ,z upowaznienia dyrektora” faktur, pism i innych
dokumentow.

3. Upowaznienie ma charakter imienny i jego wzdr stanowi zalacznik nr 1 niniejszego
zarzgdzenia.

§2
1. Dzialajacy w ramach zast¢pstwa pracownik nie jest upowazniony do:
a. zatrudniania nowych pracownikdéw lub zleceniobiorcow, rozwiazywania istniejacych
umoéw o pracg lub umow zlecenia oraz zmiany warunkow umow;

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
im. Jézcta Bohdana Zaleskicgo
w Leszezynku

Zatgcznik do Zarzadzenia

Zarzadzenia Nr 5/2025

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Leszczynku
z dnia 03.02.2025 .

w sprawie udzielenia upowaznienia do zastepowania
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Leszczynku

Upowaznienie nr 1/2025

Niniejszym upowazniam Panig Magdalene Walczak — bibliotekarke do zastepowania
mnie w petnieniu funkcji Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jozefa Bohdana
Zaleskiego w Leszczynku podczas mojej nieobecnosci. Zastgpstwo posiada forme ogolng
1 dotyczy wszelkich czynnosci niezbednych do prawidlowego funkcjonowania instytucji kultury.
Zastgpstwo jest niezbywalne 1 musi by¢ pelnione bezposrednio w trakcie nieobecnosci
Dyrektora.

Upowaznienie wlacza sie do Pani akt osobowych.
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(podpis dyrektora)

Gminna Biblioteka Publiczna im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszezynku, Leszczynek 49A, 99-300 Kutno;
tel. 505-688-900; e-mail: biblioteka@biblioleszczynek.pl; http://biblioleszczynek.pl; http://bip.gbp.gminakutno.pl/;
Filie: Golebiew Nowy 23, Byszew 31, Strzegocin 4



