GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
im. Jézeta Bohdona Zaleskiego

w Leszczynku

ZARZADZENIE NR 5/2023

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku
z dnia 30 stycznia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zbiorow (skontrum)
w Gminnej Bibliotece Publicznej im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku
oraz powolania komisji skontrowej.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. z p6z. zm. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych
(Dz. U. Nr 205 poz. 1283 z pdz. zm.) oraz na podstawie Statutu Gminnej Biblioteki
Publicznej im. Joézefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku zatwierdzonego Uchwalg

Nr XXX1/248/2021 Rady Gminy Kutno z dnia 7 maja 2021 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do powszechnego obowigzywania i stosowania Regulamin kontroli
zbioréw (skontrum) w Gminnej Bibliotece Publicznej im. Jozefa Bohdana Zaleskiego

w Leszczynku (Zalacznik nr 1).

§2

1. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig wprowadzonego

dokumentu i do przestrzegania oraz stosowania w pracy jego regulacji.

2. Kazdy pracownik po zapoznaniu si¢ z trescia Regulamin kontroli zbioréw (skontrum)
jest zobowigzany do zlozenia stosownego oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z jego trescia.
Oswiadczenie powinno by¢ zlozone w formie pisemnej, podpisane przez pracownika i

opatrzone datg (Zatacznik nr 2).

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Gminna Biblioteka Publiczna im. J6zefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku, Leszezynek 49A, 99-300 Kutno:
|| tel. 505-688-900; e-mail: biblioleszczynek@o2.pl; http://biblioleszezynek .pl http://bip.gbp.gminakutno.pl/;
|l Filie: Golebiew Nowy 23, Byszew 31 , Strzegocin 4




e M =
GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA

im. Jézeta Bohdona Zaleskiego
w Leszeczynku

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenie nr 5/2023

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
im. J.B. Zaleskiego w Leszczynku
*z dnia 30 stycznia 2023 r.

REGULAMIN KONTROLI ZBIOROW (SKONTRUM)
w Gminnej Bibliotece Publicznej im. J6zefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku.

Podstawa prawna Regulaminu kontroli zbiorow jest Rozporzgdzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie ewidencji materialow
bibliotecznych (Dz. U. 205, poz. 1283). oraz Statut Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jozefa
Bohdana Zaleskiego w Leszczynku zatwierdzonego Uchwala Nr XXXI1/248/2021 Rady
Gminy Kutno z dnia 7 maja 2021 r.

§1

Postanowienia ogolne

Skontrum materialéw bibliotecznych polega na:

a) pordwnaniu zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow;

b) stwierdzeniu i wyjasnieniu r6znic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbiordw oraz ustalenie ewentualnych brakow.

Skontrum w bibliotekach, do ktérych czytelnicy maja wolny dostep, przeprowadza sie co

najmniej raz na 5 lat. Skontrum przeprowadza si¢ takze w wyjatkowych sytuacjach np.

zmiana bibliotekarza, kradziez, zalanie zbiorow, likwidacja biblioteki itp.

§2

Komisja

Skontrum przeprowadza komisja inwentaryzacyjna, zwana dalej komisja.

Podstawa dziatania komisji jest Zarzadzenie Dyrektora Gminnej Bibliotece Publicznej
im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku o rozpoczgciu skontrum. Zarzadzenie okresla:
a) nazwe jednostki, w ktorej odbywa si¢ kontrola;

b) termin rozpoczecia kontroli;

¢) liczbg cztonkdéw i sktad osobowy komisji.

Komisja dziala na podstawie Regulaminu kontroli zbiorow nadanego przez Dyrektora
Gminnej Bibliotece Publicznej im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku
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§3

Skontrum

Czynnosci skontrum przy uzyciu arkuszy kontrolnych:

a) ponumerowanie arkuszy; -

b) ustalenie znakdéw umownych na oznaczenie materialdw bibliotecznych na potkach,
u czytelnika, ubytkow, brakéw wzglednych, brakow bezwzglednych;

¢) naniesienie ubytkow na arkusze kontrolne na podstawie zapisow w protokotach ubytkow

lub
w ksiedze inwentarzowej;

d) sprawdzenie zgodnosci zapisow na kartach ksigzek i czytelnikow oraz naniesienie
numerow wypozyczonych materialdw na arkusze kontrolne;

€) naniesienie na arkusze kontrolne materialéw znajdujacych sie na potkach;

f) podliczenie poszczegdlnych arkuszy kontrolnych z uwzglednieniem kazdego rodzaju
oznaczen oraz zsumowanie danych ze wszystkich arkuszy.

Na podstawie uzyskanych wynikow nalezy sporzadzi¢ wykazy brakow wzglednych

1 bezwzglednych.

§4

Protokol komisji

Protokot komisji zawiera:
a) ustalenia dotyczace stanu faktycznego materiatow bibliotecznych;
b) stwierdzenie liczby brakow i ich wartosci;
¢) uzasadnienie i wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatow.
Za braki uznaje si¢ materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani tez
nie znaleziono dowodu wydania ich poza biblioteke. W szczeg6lnoscei:
a) materialy biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne;
b) materiaty biblioteczne nie odnalezione w ramach ponownej kontroli uznaje sie za braki
bezwzgledne.
§5

Dzialania pokontrolne

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Gminnej Bibliotece Publicznej im. Jézefa Bohdana
Zaleskiego w Leszczynku protokotu skontrum, komisja sporzadza protokot brakow
bezwzglednych, ktore wykresla si¢ z ksiegi inwentarzowej i wpisuje do rejestru ubytkow.
Materialy nieodnalezione w czasie skontrum przeprowadzonego po raz pierwszy
ani niefigurujgce w ewidencji uznaje si¢ za braki wzgledne, a przy ponownym skontrum
uznaje si¢ za braki bezwzgledne.

Odnalezione materiaty biblioteczne, uznane za braki bezwzgledne i wpisane do rejestru

ubytkow nalezy traktowac jako nowe wplywy.
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w Leszezynku

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenie nr 5/2023

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
im. J.B. Zaleskiego w Leszczynku
z dnia 30 stycznia 2023 r.

(imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE
O ZAPOZNANIU SIE Z REGULAMINEM KONTROLI ZBIOROW (SKONTRUM)
GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
IM. JOZEFA BOHDANA ZALESKIEGO W LESZCZYNKU

Oswiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z Regulaminem kontroli zbioréw (skontrum)
w Gminnej Bibliotece Publicznej im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku i znam jego
tres¢.

(podpis pracownika)

Gminna Biblioteka Publiczna im. Jézefa Bohdana Zaleskiego w Leszezynku, Leszezynek 49A, 99-300 Kutno:
tel. 505-688-900; e-mail: biblioleszczynek@o2.pl; http://biblioleszczynek.pl http://bip.gbp.gminakutno.pl/;
Filie: Golebiew Nowy 23, Byszew 31 , Strzegocin 4




