Gminna Biblioteka Publiczna
im. Jézefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku
99-300 Kutno, Leszczynek 49A

NIP 775-23-30-011, REGON 472860961 - -
tel. 505 688 900 ZARZADZENIE Nr 5/2020

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej

im. J6zefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku
z dnia 25 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug
Gminnej Bibliotece Publicznej
im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku

Na podstawie:

a. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2019r. poz.1479)

b. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej ( t.j. Dz.U.2020r. poz. 194 z pdzn. zm.),

c. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t,j. Dz.U. z 2019r.

poz.1781),
d. Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.
Dz.U. z 2019r. poz. 1231 z pézn.zm. ),

e. Ustawy z dnia 29 czerwca 1995 1. o statystyce publicznej (t.j. Dz.U.2020r. poz. 443
z p6Zn. zm.),

f. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)

§1
Wprowadzam do powszechnego obowigzywania i stosowania Regulamin
korzystania ze zbioroéw i ustug Gminnej Bibliotece Publicznej im. J6zefa Bohdana
Zaleskiego w Leszczynku

§2

1. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do =zapoznania sie z treScig
wprowadzonego dokumentu i do przestrzegania oraz stosowania w pracy jego
regulacji.

2. Kazdy pracownik po zapoznaniu sie z trescig Regulamin korzystania ze zbioréw i
ustug jest zobowigzany do ztozenia stosownego o$wiadczenia o zapoznaniu sie z
jego trescia. Oswiadczenie powinno by¢ ztozone w formie pisemnej, podpisane
przez pracownika i opatrzone data.

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Gminna Biblioteka Publiczna
im. Jézefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku
99-300 Kutno, Leszczynek 49A
NIP 775-23-30-011, REGON 472860961
tel. 505 688 900

Zalacznirk Nr1do
Zarzadzenia Nr 5/2020

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Leszczynku

zdnia 25.11.2020 .

w sprawie wprowadzenia Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Leszczynku

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne
§1
1. Regulamin niniejszy okre$la warunki i zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych,
ustug i filii Gminnej Biblioteki Publicznej im. J6zefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku
zwanej dalej Biblioteka.
2. Kazdy Uzytkownik powinien zapoznac sie z trescig Regulaminu.

§2
1. Regulamin niniejszy zostat ustalony na podstawie:
a. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2019r. poz.1479)
b. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej ( t.j. Dz.U.2020r. poz. 194 z p6zn. zm.),
c. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j.Dz.U.z 2019r. poz.1781
),
d. Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U.
z 2019r. poz. 1231 z péZn.zm. ),
e. Ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej ( t.j. Dz.U.2020r. poz. 443
z péin. zm.),
f. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

Rozdziat 11
Zbiory biblioteki

§3
1. Biblioteka gromadzi i udostepnia nastepujgce zbiory biblioteczne:
a. wydawnictwa zwarte (ksigzki),
b. wydawnictwa ciggte (gazety, czasopisma),
2. Wszystkie zbiory biblioteczne stanowig wtasno$c¢ Biblioteki.



Rozdziat 111
Ustugi biblioteczne

§4
1. Biblioteka $wiadczy ustugi w zakresie bezptatnego wypozyczania zbioréw
oraz odptatnego ich powielania, a takze, w miare mozliwosci, umozliwia dostep do
sprzetu komputerowego. ‘
2. Uzytkownik ma prawo (w granicach okreslonych przez prawo autorskie) do powielania
materiatow bibliotecznych.
3. Zgode na sporzadzenie poza Biblioteka kopii publikacji udostepnianej wytacznie
na miejscu wyraza kazdorazowo bibliotekarz.
4. Uzytkownik moze (w granicach okreslonych przez prawo autorskie) wykonywa¢
zdjecia publikacji przy uzyciu wilasnego aparatu fotograficznego badz urzadzen
mobilnych (uzycie flesza jest kazdorazowo konsultowane z bibliotekarzem, ktéry ocenia
stopien zachowania zbioréw bibliotecznych).
Czynno$¢ ta nie moze zaktdcac pracy innym Uzytkownikom Biblioteki.
5. Biblioteka moze takze $wiadczy¢ inne ustugi nieprzewidziane regulaminem.

Rozdzial IV
Prawo do korzystania z Biblioteki

§5
1. Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych posiadajg osoby, ktére:
a. sg petnoletnie,
b. wypetnity karte zapisu, tzw. deklaracje,
c. zobowiazaty sie do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
d. posiadajg status Czytelnika Biblioteki.
2. Osoby niepetnoletnie mogg korzysta¢ ze zbioréw i ustug bibliotecznych za pisemng
zgodg rodzica lub opiekuna prawnego, wyrazong przy sktadaniu deklaracji (opiekun
prawny powinien spetni¢ warunki wymienione w punkcie 1 tego paragrafu niniejszego
Regulaminu).

§6
1. Przy zapisie Uzytkownik jest zobowigzany:
a. okazac aktualny dokument tozsamosci z numerem PESEL.
b. zapoznac si¢ z Regulaminem oraz wypetnic i podpisa¢ deklaracje.
2. Ztozenie podpisu jest rownoznaczne z:
a. zobowiazaniem si¢ do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
b. wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Biblioteke w ramach
uprawnien wynikajgcych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t.j.Dz.U. z 2019r. poz.1781).
c. przyjeciem odpowiedzialno$ci za stan i terminowy zwrot wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych.



Rozdzial V
Informacje o przetwarzaniu danych

§7
1. Administratorem danych osobowych uzytkownikéw jest Dyrektor Biblioteki.
2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi zostat powotany Inspektor Ochrony
Danych. :
3. Dane osobowe Uzytkownikéw sg wykorzystywane do celu ochrony udostepnianych
i wypozyczanych zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen oraz prowadzenia
statystyki biblioteczne;j.
4. Dane bedg przetwarzane w celu ochrony udostepnianych i wypozyczanych zbioréw,
dochodzenia ewentualnych roszczen oraz prowadzenia statystyki bibliotecznej
na podstawie wyrazenia zgody.
5. Uzytkownik ma prawo dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.
6. Uzytkownik ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania,
a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych do jej wycofanie. Skorzystanie
prawa cofnigcia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu
wycofania zgody.
7. Uzytkownikowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
8. Pracownikow Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania osobom trzecim informacji
o stanie konta czytelniczego i o danych osobowych Uzytkownikéow.

Rozdziatl VI
Prawa i obowiazki Uzytkownikow

§8
1. Osoby, ktére nabyty uprawnienia do korzystania z dziatow i filii Biblioteki majg prawo
do:
a. wypozyczania zbioréw bibliotecznych na warunkach okreslonych w Regulaminie,
b. samodzielnego wyszukiwania ksigzek do wypozyczenia,
c. korzystania na miejscu z ksiegozbioru,
d. korzystania z pomocy i porad bibliotekarza przy doborze zbioréw,
e. zgtaszania uwag dotyczacych sposobu funkcjonowania placowki.

§9
1. Uzytkownicy majg obowigzek:
a. przestrzega¢ zasad korzystania ze zbioréw i ustug okre$lonych niniejszym
Regulaminem,
b. dba¢ o powierzone zbiory, w szczegbélnosci chroni¢ je przed uszkodzeniami
mechanicznymi, zabrudzeniami czy zagubieniem, zaniecha¢ podkreslen tekstu
w ksigzkach, robienia notatek na marginesach itp.,
c. informowac o zmianach dotyczacych swoich danych osobowych,
d. okaza¢ na zadanie bibliotekarza dokument tozsamosci w celu sprawdzenia danych
Uzytkownika,
e. podporzgdkowac si¢ prosbom pracownikéw Biblioteki oraz odnosi¢ sie do nich
z nalezytym szacunkiem,
f. zachowac cisze i czysto$§¢ w pomieszczeniach.



§10
1. W Bibliotece obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu, w tym tzw. e-papieroséw,
picia alkoholu, spozywania positkow oraz zazywania srodkéw odurzajgcych.
2. Uzytkownik bedacy pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajagcych ma zakaz
wstepu do Biblioteki. _
3. W przypadku zaistnienia sytuacji zagrazajgcej zyciu lub zdrowiu, osoby przebywajace
na terenie Biblioteki powinny bezwzglednie podporzadkowaé sie poleceniom
wydawanym przez pracownikéw placowki.

Rozdziat VII
Zasady udostepniania zbiorow
§11
1. Uzytkownik moze wypozyczy¢ poza lokal biblioteczny jednorazowo:
a. do 10 woluminy ksigzek
2. Wypozyczen moze dokona¢ Czytelnik lub osoba upowazniona.
3. Upowaznienie dla innej osoby moze by¢ wystawione tylko w wyjatkowych
przypadkach (np. choroby, niepetnosprawnosci, w innych przypadkach losowych),
w formie pisemne;.
4. Na wniosek Uzytkownika umotywowany stanem zdrowia lub potrzebami naukowymi
liczba wypozyczanych zbiorow na zewnatrz moze zosta¢ zwiekszona, nie wiecej jednak
niz o kolejne 2 woluminy.

§12
1. Terminy zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych sg nastepujace:
a. dla ksigzek znajdujgcych sie w kanonie lektur szkolnych - do 30 dni od daty
WYypOoZyczenia,
2. Bibliotekarz moze ustali¢ krétszy lub - na umotywowany wniosek Uzytkownika -
dtuzszy termin wypozyczenia zbiorow, o ile nie zostata ztozona rezerwacja na te zbiory
przez innego Uzytkownika.
3. Przedtuzenia terminu zwrotu zbioréw bibliotecznych mozna dokona¢ bezposrednio
w Bibliotece, telefonicznie, e-mailem lub za posrednictwem komunikatora internetowego.
4. Bibliotekarz moze odmoéwi¢ wypozyczenia zbioréw bibliotecznych, jesli Uzytkownik
ma zobowigzania finansowe wobec Biblioteki wynikajgce z niedotrzymania postanowien
niniejszego Regulaminu.

§13
1. Ze zbioréw znajdujacych sie w czytelniach Uzytkownik moze skorzysta¢ na miejscu
po okazaniu dowodu tozsamosci.
2. Materiaty z czytelni mogg by¢ wypozyczane na zewnatrz na okres jednego miesigca.
Decyzje o takim wypozyczeniu kazdorazowo podejmuje Bibliotekarz.

§ 14
1. Uzytkownik moze zarezerwowac¢ ksiagzki lub inne zbiory, ktére sg wypozyczone
przez innego Uzytkownika. Rezerwacje realizuje sie w kolejnosci ich zgtoszen.



2. W przypadku braku poszukiwanych zbioréw Uzytkownik moze uzyska¢ informacje,
ktora z bibliotek je udostepnia, moze tez prosi¢ o sprowadzenie ich w ramach wypozyczen
migdzybibliotecznych. W takim przypadku ponosi koszty przesytki. Zbiory wypozyczone
z innych bibliotek sg udostepniane wytacznie na miejscu.

Rozdziat VIII :
Korzystanie z Internetu i sprz¢etu komputerowego

§ 15
1. Sprzet komputerowy i oprogramowanie udostepniane w bibliotece i filii jest wtasnoscia
Biblioteki.
2. Ze stanowiska komputerowego moze korzysta¢ kaida osoba po zapoznaniu sie
z regulaminem.
3. Indywidualna praca Uzytkownika na stanowisku komputerowym moze trwaé
do 1 godziny kazdego dnia z mozliwoscia jej przedtuzenia za zgodg pracownika Czytelni.
4. Korzystanie z Internetu jest bezptatne..

§16
1. Uzytkownikom zabrania sie:
a. instalowania dodatkowego oprogramowania,
b. dziatania powodujgcego dewastacje lub uszkodzenie komputeréw i ich wyposazenia
oraz niszczenie oprogramowania,
c. korzystania ze stron zawierajacych tresci nielegalne i niewtasciwe np. rasistowskie,
pornograficzne.
d. korzystania ze sprzg¢tu komputerowego i oprogramowania dla innych celow
niezgodnych z obowigzujacymi przepisami prawa.

§17
1. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione przez Uzytkownika wlasne
nosniki w napedach komputerowych oraz za dane utracone na skutek awarii systemu
komputerowego, awarii zasilania lub wynikajace z niezapisania danych
przed zakonczeniem pracy przez Uzytkownika.
2. Bibliotekarz moze odmoéwi¢ Uzytkownikowi dostepu do komputera, jezeli uzna,
ze Uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one uwzglednione
w regulaminie.

Rozdzial IX
Postepowanie w razie opoznienia lub zaniechania zwrotu zbiorow bibliotecznych,
ich zagubienia, zniszczenia badz uszkodzenia

§18
1. Wrazie niedotrzymania przez Uzytkownika terminu zwrotu Biblioteka kieruje do niego
upomnienie, wzywajac do niezwtocznego zwrotu wypozyczonych woluminéw/jednostek.
2. Po otrzymaniu monitu Uzytkownik powinien bez zwtoki zwréci¢ wypozyczong pozycje,
3. Jezeli Uzytkownik zagubi wypozyczony egzemplarz, powinien przekaza¢ na rzecz
Biblioteki w ciggu 10 dni od daty zgtoszenia jego utraty identyczny egzemplarz.
W przypadku zagubienia ksigzki poddanej wczedniej naprawie, zobowigzany jest uisci¢
koszt oprawy introligatorskiej. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony przez Bibliotekarza.



4. W przypadku, gdy Uzytkownik nie moze wywigza¢ sie z zobowigzania zawartego
w punkcie 3 powinien zaptaci¢ Bibliotece odszkodowanie rdéwne wartosci
antykwarycznej  badZz rynkowej zagubionego egzemplarza, w kwocie ustalonej
przez Bibliotekarza, z uwzglednieniem ewentualnych kosztéw oprawy, jesli zagubiona
zostata ksiazka oprawiona.

5.Za zgoda Bibliotekarza Uzytkownik w zamian za utracony egzemplarz moze przekazaé¢
na rzecz Biblioteki inny egzemplarz, uznany za przydatny.

6. Jezeli zniszczone zbiory biblioteczne mozna naprawi¢, Uzytkownik ponosi petne koszty
tej naprawy.

7. W razie niedopetnienia przez Uzytkownika obowigzkéw przewidzianych w niniejszym
rozdziale Biblioteka bedzie dochodzi¢ swoich roszczen przez firme windykacyjng
lub na drodze postepowania sadowego.

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych dyrektor Biblioteki moze odstgpi¢ od roszczen.

Rozdziat X
Naruszenie obowigzkow regulaminowych

§19
1. Wobec Uzytkownikow naruszajacych zasady Regulaminu Biblioteka moze zastosowa¢é
nastepujgce sankcje:
a. skierowac egzekucje niezwréconych zbioréw bibliotecznych i optat naleznych z tytutu
przetrzymania wypozyczonych zbioréw do firmy windykacyjnej,
b. skierowac sprawe na droge postepowania sgdowego.

Rozdziatl XI
Rozpatrywanie odwotan

§20
1. Od decyzji Bibliotekarza przystuguje Uzytkownikowi prawo odwotania do dyrektora
Biblioteki, w szczeg6lnosci w sprawach:
a. ustalenia warto$Sci zbioréow bibliotecznych utraconych lub zniszczonych
przez Uzytkownika,
b. ustalenia wysokoSci kosztow naprawy uszkodzonych materiatow lub urzadzen
bibliotecznych, naliczania optat.
2. Odwotanie skarzonej decyzji Uzytkownik wnosi w formie pisemnej w terminie 14 dni
od dnia powiadomienia.
3. Odwotanie rozpatruje sie w ciggu 7 dni od dnia jego wniesienia.

Rozdzial XII
Przepisy koncowe

§21
1. Zmiany w Regulaminie sygnalizowane sg Uzytkownikom w postaci informacji
wywieszanej w widocznym oraz na stronie WWW Biblioteki.



§22
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§23
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2020 r.

DYREKTOR

GMINNEJ BIBLWGNH
mgr Piofr Czgrbniak



Gminna Biblioteka Publiczna
im. Jozefa Bohdana Zaleskiego w Leszczynku
99-300-Kutno, Leszczynek 49A ]
NIP 775-23-30-011, REGON 472860961 = .
tel. 505 688 900 Zatgcznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr5/2020

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Leszczynku

z dnia 25.11.2020r.

w sprawie wprowadzenia Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Leszczynku

(imie i nazwisko pracownika)

OSWIADCZENIE
0 ZAPOZNANIU SIE Z REGULAMINEM KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
GMINNE] BIBLIOTEKI PUBLICZNE]
IM. ]OZEFA BOHDANA ZALESKIEGO W LESZCZYNKU

OSwiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z Regulaminem korzystania ze zbioréw i ustug
obowigzujacym w Gminnej Bibliotece Publicznej im. Jézefa Bohdana Zaleskiego
w Leszczynku i znam jego tresc.

(podpis pracownika)



